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MOISTED

Essee on lithike probleemkirjutis, vabas vormis mottearendus mingil konkreetsel teemal. Essee
eesmirgiks on esitada mingi viide (vidited mitte iile kolme) ning seejérel seda sobivate
argumentidega tdestada, tuues &ra nii poolt kui vastuargumendid. Essee voib sisaldada ka teiste
motteid, mida koostaja seostab iseenda seisukohtadega.

Essee kui teaduskirjandi oluline struktuurielement on probleem, mis sOnastatakse sissejuhatuses.

Kodu-uurimistéo6 — uwurimuslik to0, mille temaatikaks on oma kodukandi vd0i mdne muu

piirkonna (nii ajaloo kui tdnapaeva, loodus- kui inimkeskkonna) uurimine.

Loomevargus ehk plagiaat — kellegi teise motete, ideede voi andmete esitamine oma nime all

ilma viiteta tegelikule autorile.

Referaat on teatud probleemi voi teema kokkuvdtlik teaduslik iilevaade, mille koostamisel
tuginetakse eelkdige kirjandusallikate uurimisele. Referaadi eesmérgiks on siivendada Opilaste
oskusi tootada erialase kirjandusega ning arendada véljendusoskust. Referaadis tuleb tuua eri
autorite seisukohtade esitus ja vordlus, ei eeldata uudsete seisukohtade valjatootamist. Referaadis

tuleb esitada ka t66 autori omapoolne arvamus ja jareldused.
Refereerimine — alusteksti(de) materjali edasiandmine oma sdnadega.
Tsiteerimine — alusteksti edasiandmine sdna-sonalt.

Uurimisto6 on uurimusliku suunitlusega kirjalik t66, mis on referaadist mahukam, toetub
mitmele algallikale ja sisaldab autori enda panust, nt probleemi piistitust ja lahendust, uute
andmete lisamist olemasolevatele voi teatud ndhtuste/andmete analiiiisi. T60 referatiivses osas
kirjeldatakse ja seletatakse teema teoreetilist tausta, sest t60 kirjutaja peab viima ka lugeja kurssi

uurimuse teemaga. To6 uurimuslikus osas piistitab autor vastavalt seatud eesmairgile probleemi ja



piitiab sobivat uurimismeetodit kasutades saavutada usaldusvdirseid tulemusi vdi teha digeid
jéreldusi.
Uurimistdo pohieesmarkideks on
e crialase teaduskirjanduse ning andmete kogumise ja nendega tOGtamise kogemuste
omandamine;
e korrektse kirjaliku véljendusoskuse (teaduskeele ja erialase terminoloogia) omandamine;

e t60 korrektse (juhendi ndudeid rangelt jargiva) vormistamisoskuse omandamine.

Uurimistod ei piirdu refereerimisega. Uurimistdo ei tohi alla plagiaat. Uurimistdds voib kasutada
uuritavat probleemi késitlevaid refereeringuid erinevatelt autoritelt, kuid nende vordlemise ja
analiilisi kdigus tuleb jouda omapoolsete jareldusteni. Uurimist60 peab nditama Opilase iseseisva
motlemise voimet veel uurimata (voi vdheuuritud) materjalide analiiiisil ja argumenteeritud teksti
koostamise oskust. Uurimistd6 on kirjutatud lugejale, see vahendab teadmisi, mida on t66 kdigus

omandatud ja mida niiiid tahetakse teistele teatavaks teha.

Uurimus — triikis ilmunud v. kirjalik uurimistoo.

Uuring — lithiajaline v. ithekordne andmete kogumine, piiratud mahuga uurimisiilesanne.

Viide ehk tekstiviide — andmed autori ja teose kohta, mis tuleb alati lisada, kui t66 edastatakse

kellegi teise seisukohti vdi andmeid.

Viitekirje — t66 10pus kirjanduse loetelus esitatav tiielik info iga toos refereeritud ja viidatud

allika kohta



SISSEJUHATUS

Opingute jooksul tuleb dpilasel koostada kirjalikke tdid, mis aitavad kinnistada dpitavat
materjali, rakendada saadud teoreetilisi teadmisi praktikas ja arendada uurimist66 kogemusi.

Vastavalt Vastselilna Gilimnaasiumi Oppekavale on podhikooli 8. klassi Opilased
kohustatud koostama uurimis- voi loovtoo ja giimnaasiumiastme 11. klassi Opilased uurimis- voi
kodu-uurimist6d. Neil toodel on tdita kindlad {ilesanded Opilaste teadmiste, tookogemuste ja
viljendusoskuse arendamisel.

Koigil kirjalikel toddel on tihtsed vormistamise nduded, sisaldades teatud kohustuslikke ja
vajadusel muid lisatavaid osi. Hea uurimuslik t60 on sisukas, teadusliku sonakasutusega,
keeleliselt korrektne ning usaldusviirselt ja korrektselt vormistatud.

Kéesoleva juhendi eesmirgiks on anda Opilasele voimalikult tdpne tlilevaade kirjalikele
toodele esitatavatest nduetest ning abistada neid t66de vormistamisel. Antud juhendis on
vormistamisjuhiste andmisel silmas peetud vabavaralist tekstitootlusprogrammi LibreOffice
Writer. Mone teise tekstitootlusprogrammi kasutamisel tuleb vormistus viia tdpsesse vastavusesse
juhendi nduetega.

Kidesolev juhend on aluseks kirjalike t66de vormistamise nduetele Vastseliina
Glimnaasiumis. Kirjalike toode hulka kuuluvad referaadid, esseed, uurimistddd, praktilise voi

loovtoo kirjalikud kokkuvotted jms.



1. TOO ULESEHITUS

Koigil kirjalikel tododel on KOHUSTUSLIK struktuur:

o tiitelleht (v.a essee ja lithike referaat);

e sisukord (v.a essee ja liihike referaat);

e t00s kasutatavad lithendid, moisted, definitsioonid (vajadusel);
e sissejuhatus;

e t60 poOhiosa, jaotatuna peatiikkideks ja nende alajaotisteks;

o kokkuvote;

e kasutatud materjalide loetelu;

e lisad.

1.1 Tiitelleht

Tiitelleht peab sisaldama jargmisi andmeid: Oppeasutuse tdielik nimetus, t66 pealkiri, t66 liik
(uurimistoo, referaat vmt), koostaja ees- ja perekonnanimi ning Kklass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi, t66 valmimise koht ja aasta. Tiitellehel ei panda lausete/sonade 16ppu punkti ega
valmimiskoha ja —aasta vahele koma.

Vabal valikul kasutatakse tiitellehel véike- voi suurtéhti.

Tiitellehel eristatakse t66 pealkiri bold’ iga ja kasutatakse tdhesuurust 16 (Lisa 1) .

1.2 Sisukord

Sisukord kirjeldab t66 struktuuri, sisaldab iga alaosa tdpse pealkirja ja vastava lehekiilje
numbri.
Sisukord on t66 alguses, tiitellehe jarel. Sisukorras on koik t60 jaotised selles jirjekorras,

sOnastuses ja numeratsiooniga, nagu need esinevad t60s endas (Lisa 2).
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1.3 Sissejuhatus

Sissejuhatuses
e podhjendatakse teema valikut, selle aktuaalsust ja tdhtsust, millega piiritletakse t60
eesmark: mida soovitakse tdestada voOi limber liikkata, millisele probleemile otsitakse
lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust, mis on selles valdkonnas tehtud;
e esitatakse varasemad seisukohad;

e Oeldakse lithidalt, mis materjal on t66s uurimise alla voetud;

kirjeldatakse andmete kogumist;

kirjeldatakse kirjandust, mis on teema seisukohast tihtsad;
e selgitatakse t00 lilesehitust.
Sissejuhatuses ei esitata t00 tulemusi ega jareldusi. Sissejuhatuse pikkus on umbes 10-15

protsenti to0 sisulise osa mahust.

1.4 Too pohiosa

Too pohiosa liigendatakse tulenevalt teemast sobivateks peatiikkkideks ning

alapeatiikkideks. T60 iga 101k ja t60 iga peatiikk peab olema sisuline tervik.

1.5 Kokkuvote

Kokkuvdttes esitatakse uurimistod tulemused ja jéareldused. Kokkuvote on vastus
sissejuhatuses piistitatud probleemile (hea kokkuvdte voimaldab lugejal pohiteksti vahele jattes
ikkagi aru saada, mida t60s on késitletud): liihidalt ja silistematiseeritult esitatakse koige
olulisemad jéreldused, milleni t66 kdigus jouti. Samuti kirjeldatakse ka tekkinud ja edaspidist
uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei esitata.

Too kokkuvdtvas osas peab selguma, kuidas eesmérgid on tdidetud, milliseid

lahendusvodimalusi piistitatud probleemidele pakuti.



Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes,
mida t60 varasemates osades pole kasitletud.

Kokkuvdte ei ole to6 eelnevate osade tekstildikude mehhaaniline kokkutdstmine.
Kokkuvottes ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoritelt périnevaid seisukohti ja

jéreldusi.

1.6 Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki allikaid, mida antud t66 kdigus kasutati
ja millele on viidatud. Kasutatud allikate ja kirjanduse loetelu pohjal saab asjatundja otsustada,
kuivord padev on td6 autor antud temaatikas ja kas selles ka midagi uut voib leida.

Kui on kasutatud mitut liiki allikaid, tuleks need ka vastavalt eristada:
1. kirjalikud allikad (arhiivimaterjalid, kasikirjalised materjalid, kirjavahetus,
perioodika, internet);
2. suulised allikad (mélestused, intervjuud, video- ja audiomaterjalid)
3. kasutatud kirjandus,
4. kasutatud pildimaterjal, kui need on internetist vm Kkirjalikust allikast (va
koduarhiivide fotod).
Kasutatud allikad peavad olema esitatud alfabeetilises jdrjekorras.

Kasutatud allikate loetlemisel peab jargima allikate loetelule esitatud ndudeid ( vt Allikate

loetelu)

1.7 Lisad

Lisad sisaldavad tavaliselt materjali, mida on t66 eesmirkide saavutamiseks vaja ldinud.
Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse. T60 tekstis voib lisadele viidata n. vt. Lisa 4 . Kui
lisasid on rohkem kui {iks, siis need nummerdatakse (Lisa 1, Lisa 2) ja pealkirjastatakse.

Lisade pealkirjade vormistamisel ei kasutata Heading 1, 2 ja 3, vaid eristatakse bold’ iga
ja tdhesuurusega 14.

Lisadena esitatakse:



ankeetkiisitluse vorm ja vastatud ankeedid;

suured andmemassiivid ja nende statistilise to6tluse tulemused koondtabelina;
graafikud ja diagrammid, kui neid on palju ja neile suhteliselt vihe viidatakse;
suuremad plaanid ja kaardid;

keeleuurimustes kasutatud sedelid;

mootmis- ja vaatlusprotokollid;

t00s kasutatud kirjad, memuaarid, intervjuude tekstid.



2. TOO KEEL

Toos kasutatav keel peab olema teaduslik. Hea teadusstiil on lihtne, selge, tipne ja
mojus. Keele selgus ja lihtsus viljendub loetavas lausestuses ja tdpses sOnavalikus. Sléngi
kasutamine, ajakirjanduslikud, populistlikud, kdibe- ja ka poeetilised fraasid on uurimistoos
sobimatud. Viltida tuleb (iili)emotsionaalsete omadussdnade tarvitamist ndhtuste v3i protsesside
iseloomustamisel (néiteks: ,,.. majanduslik olukord on lausa suurepérane”; ,,... hinnad tdusid maru
kiiresti’).

Liihendite kasutamine. Kui t60s kasutatakse iile paarikiimne vihetuntud termini, lithendi
vOi siimboli ning igaiiks esineb mitmel korral, siis on soovitatav koostada kasutatavatest
liihenditest ja tdhistest loetelu. Enne mis tahes lithendi kasutamist tuleb see defineerida.

Koikidest kasutusele vdetud terminitest ja stimbolitest tuleb kogu t66 ulatuses kinni
pidada. Eesti keelde iile vdetud voorkeelsed terminid, mida kirjutatakse ja héadldatakse
voorkeelsetena, tuleb triikkkida kursiivis. Pealkirjades iildjuhul liihendeid ei kasutata. Koikidest
kasutusele voetud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.

Koneviis ja -vorm, milles t60 kirjutatakse, peab olema iihtne kogu t66 ulatuses.“Mina” ja
“meie” vormi (nditeks “meie uurisime”,“ma analiiiisisin”) asemel on soovitatav kasutada
umbisikulist vormi (néiteks “t60s késitletakse, analiilisitakse, uuritakse, hinnatakse” v&i “on
kasitletud, analiiiisitud jne.”). Eelistatav on kindla koneviisi kasutamine, sest tingiva koneviisi
kasutamine voib jatta mulje, et autor ei ole oma seisukohtade digsuses kuigi veendunud.

Arvude esitamine tekstis. Uhekohalised arvud on soovitatav kirjutada sdnadega,
tilejddnud arvud numbritega. Ndiiteks: kaks punkti, kaheksa toopdeva, 120 ettevotet. Kui aga
ithekohalisele arvule jirgneb modtiihik voi tdhis, siis kirjutatakse ta numbriga.

Kéédndeldppe arvudele harilikult ei lisata. Jargarvu jdrele pannakse punkt.

Lauset ei alustata numbri, vaid sdnaga.
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3. TOO VORMISTAMINE

Iga kirjaliku t66 vormistamisel tuleb ldhtuda Vastseliina Glimnaasiumis vélja tdotatud
kirjalike todde juhendist. Nouded kehtivad tekstile, pealkirjadele ja teistele alajaotistele
(alapealkirjad, pildi- ja fotomaterjali kasutamine, joonised ja tabelid).

3.1 Teksti vormistamise nouded

e Uurimistdo esitatakse formaadis A4.

o To06de vormistamisel kasutatakse reavahet 1,5.

e Teksti tdhesuurus to0 sisuosas 12 punkti

o Libre Writeris kasutatakse fonti Times New Roman.

e Pealkirjade tdhesuurus 16 p.

e Alapealkirjade tdhesuurus 14 p.

e Tekst tuleb joondada roopselt (rodpjoondus mdlemast servast).

(Roopjoondus — teksti kahest servast joondamine).

font mairamine

tahesuurus

[
Iji
il
il
[
[
™
Il
4

roopjoondus
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Lehe iilemiselt ja alumiselt servalt jaetakse 2,5 cm; paremalt 2 cm; vasakust servast 3 cm.

Lehekiiljestiil: Vaikimisi

==

Korraldaja| Lehekiilg |Taust|Pﬁis |Ja|us |ﬂﬁrised |‘u"eerud |Allmﬁrkused |

Paberi formaat

Eormaat:

Laius: 2.00cm =
Kérgus: (2970 cm =
Suund: i@ Pistpaigutus
(7 Réhtpaigutus
Veerised
Vasak: 2,00 cm

4|k

Parem: 200 cm =
Ulemine: 200 crm =

Alumine (200 em (5

Paberisalv: |[P'rir11:eri citetest] Izl
Paigutuse satted

Paigutus: |‘urasakja parern Izl

Verming: |1, 2,3, . |Z|

[] Range paigutus
Lahtestiil;

Sobib ] | Rakenda | | Loobu | | Abi

|| Lihtesta |

Tekstildoigud eraldatakse esirea taandega (taandrida). Loikude vahele tithikuid ei jdeta.

Tekst prinditakse ainult iihele lehekiilje poolele.
3.2 Pealkirjad

Peatiikkide (1), alapeatiikkide (1.1) ja punktide (1.1.1) pealkirjad nummerdatakse,

vormistatakse automaatselt Pealkiri (Heading) 1, 2 ja 3 jargi.
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Eail Redigeerimine Yaade
BE-rB-EHO
O e [

Puhasta vermindus

-

VW aikimisi

- Pohitelst

/

Tsitaat
. == Pealkirjade seadistamine
- | Tiitel
| Alapealkir

Pealkiri 1
Pealkiri 2
Pealkiri 3

Rohkem...

L3

c
a
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Koikide peatiikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte, allikate loetelu ja lisade pealkirjad
Kirjutatakse labivalt suurte tihtedega.

Alajaotuse, alapunktide pealkirjad kirjutatakse véiketihtedega (v.a. suur algustéht).

Peatiikkide ja teiste alljaotuste pealkirjade jarele punkti ei panda.

Sonu pealkirjades ei poolitata.
3.3 T6o tiildvormistus

Koiki peatiikke ja t60 iseseisvaid struktuuriiiksusi (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote,
allikate loetelu jne.) alustatakse t66s uuelt lehelt. Alapeatiikke ja punkte tuleb alustada samalt
lehekiiljelt, kui pealkirja jarele mahub veel vahemalt kaks rida teksti.

Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jietakse kaks tiihja rida. Alapealkirja ja
eelneva ning jargneva teksti vahele jdetakse iiks tiihi rida.

Pealkirjad ja alapealkirjad nummerdatakse.

T66 lehekiiljed nummerdatakse. Nummerdamisel voetakse arvesse koik lehed alates

tiitellehest, kaasa arvatud lisad.

Lehekiilgede nummerdamiseks esimese sammuna lisa lehekiilgedele jalus:

LibreQOffice Writer

rimine Maade |Lisamine | Vormindus Tabel T&&riistad Aken Abi

L~ Manuaalne piir... i
i E E Viljad » L il
[=] Lk Erimiirk... g aa ak

Vormindustdhis 3 =
sy
=| Sekisicon...
== Hiperlink..  Ctri+K
Piis [3
Jalus v || ¥ Vaikimisi
All- vdi ldpumarkus.,
Jarjehoidja...

i| B

| Ristviide...
Markus Ctrl+ &+ C

fi

[
L]

Skript...
Registrid ja sisukorrad »

Umbrik...
=8 Pilt...
Pultimeedium [3
Kujundid L |
Objekt 3

Tekstikast
Paneel...

Lahtine paneel...

B E-

Dokument...
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Kui sa soovid tiitellehel lehekiilje numbrit mitte ndidata, siis kliki esimese lehe jaluse, seejirel
seal oleva meniiii peale ning vali sealt ,,VVorminda jalus”

Jalus (Waikimisi) w

VYorminda jalus...

Aris ja taust...
Kustuta jalus...

Peale seda avaneb sulle alljargnev aken:
f Lehekiljestiil: Vaikimisi M1

|Korra|daja|Lehekﬁ|g|Taust!I dbipai uuslPﬁis|JaIus |f\ﬁrised |Veerud|AIImﬁrkused

Jalus

Jalus
Sama sisu vasakul ja paremal

Vasak veeris: 0,00 em |5
Parem veeris: 0,00cm =
Vahe: 050 ecm =

[] Kasutatakse diinaamilisi vahesid
Kérgus: 010 cm =

[¥] Automaatne kirgus

Abi [ Sobib ]l Rakenda ” Locbu ” Lahtesta ]

Eemalda mérgis sealt eest, kus on kirjas ,,Sama sisu esimesel lehekiiljel” (Nagu iilaloleval pildil).
Seejarel vali ,,Sobib”.

Siis liigu teise lehe jalusesse, kliki sinna sisse ning meniiiist vali:
Iffice Writer .

VYaade |Lisamine | Vormindus Tabel Tooristad Aken A

] E Manuaalne giir... l =1 I -0
Viljad » | 4] Lehekilienumber
[+] Lib €2 Erimark.. (4] Lehekalgede arv =
Vermindustihis * Kuupiev .
=| Sektsioon.. @ Kellaaeg
== Haperdink..  Ctr+K Tiitel
s , W Autor
Jalus P = JEnis
All- vai lepumarkus,.. Muud viljad... Ctrl+F2
Pealdis... I_'
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Niitid peaks teisel lehekiiljel kuvama number 2-te ja esimesel mitte midagi. NB! Jargi kindlasti
koiki samme tépselt, muidu ei pruugi asi dnnestuda.

Tiitellehele numbrit ei kirjutata.
Lisad nummerdatakse eraldi (kui neid on rohkem kui iiks) araabia numbritega (Lisa 1,

Lisa 2 jne) ja vajadusel pealkirjastatakse.

T60 sisuosas kasutatav foto- ja pildimaterjal allkirjastatakse (vt L isa 4)
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4. KASUTATUD KIRJANDUS JAALLIKAD

Viitekirjad paigutatakse tahestikulises jirjekorras t66 10ppu. Allikad reastatakse autorite
perekonnanimede voi teoste pealkirjade (autorita teosed) jérgi tdhestikulises jarjekorras. Sama
autori t60d esitatakse nende ilmumisaastate jarjekorras.

Koik materjalid kantakse loetelusse kindla skeemi kohaselt, mis sdltub materjali liigist.
Pealkirjades lithendeid ja jutumérke ei kasutata. Allikaloendis esitatud viitekirje koosneb
kindlatest kokkulepitud jarjekorras esitatud osadest (kirjes tuleb tépselt jalgida kirjavahemérkide

ning tlihikute asukohti):

Raamatud

Autor perekonna- ja eesnimi (Nédide 1) voi initsiaalid (Ndide 2); mitme autori puhul
Kirjutatakse esimesel autoril perekonnanimi, selle jarele koma ning eesnimi, alates teisest autorist
pannakse eesnimi perekonnanime ette (Ndide 3).

lImumisaasta

Pealkiri (jutumaérke ei panda, kaldkirjas)

Andmed toimetaja kohta (vajadusel)

IImumiskoha ja kirjastuse nimi (nende vahele pannakse koolon)

Viitekiri 10peb punktiga.

Niide 1
Durrell, Gerald 1989. Loomaaed saarel. Tallinn: Valgus.

Niide 2
Tammsaare A. H. 1976. Korboja peremees. Tallinn: Eesti Raamat.

Niide 3
Riismaa, Pille, Astrid Ritsep, Tiina Ounapuu 2006. Eelmise sajandi eesti kirjandus.
Tallinn: Kiinnimees.




Kui autorit pole tiitellehel mérgitud, algab kirje pealkirjaga (Néide 4).

Niide 4

Eesti digekeelsussonaraamat OS 2001 3. Viies tiiendatud triikkk. Toimetanud Maire Raadik.
Koostanud Tiiu Erelt, Tiina Leemets, Sirje Médearu, Maire Raadik. Tallinn: Eesti Keele
Instituut.

Kogumikuartikkel

Kirjalikeks toodeks kasutatakse ka artikleid ajalehtedest (Ndide 5), ajakirjadest (Ndide 6)
vOi erinevate autorite artiklitest koosnevatest kogumikest (Nédide 7), nt ajakiri Looming,

Akadeemia, Eesti Loodus, Oma Keel.

Kogumikuartiklite viitekirjas kasutatakse méttekriipsu. Mottekriipsu ette jadb alati

teave artikli kohta ja mdttekriipsu jarele info ajakirja voi kogumiku kohta.

Naide 5

Lepik, Indrek 2013. Tuleviku ilm ei pruugi sarnaneda praegusega. — Postimees 10. 08, 1k 9.

Niide 6

Kuusik, Norman 2012. Uks 6htu Tartu siigises. — Virske Rohk, nr 30, 1k 27-36.

Niide 7

Erelt Tiiu 2004. Sonavoistlus andis uued sonad. — Keelenduanne soovitab 3. Koostanud ja
toimetanud Maire Raadik. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, Ik 40-54.
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Interneti allika viitekiri koostatakse sarnaselt paberkandjal oleva allika viitekirjaga,

kuid lisatakse kindlasti URL-aadress ja materjali kasutamise (viimase lugemise) kuupiev.

Niide 8

Naudi Meelis 2013. 70 meetrit on minu sees olemas. — Eesti Pdevaleht 15. 08.
http://www.epl.ee/news/sport/gerd-kanter-70-meetrit-on-minu-sees-olemas.d?id=66588459 28.
09. 2013.

e Artikli autor, aasta (kui on olemas), artikli pealkiri interneti kodulehekiiljelt

e Autorita interneti kodulehekiiljel asuva materjali kasutamisel algab viitekiri
kodulehekiilje nime ja aastaga (kui on olemas).

e Artikli andmed ja URL-i aadress eraldatakse mottekriipsuga.

e URL-i aadress.

e Artikli kasutamise kuupédev

Niide 9

Vikipeedia 2013. Simpel Session. — http://et.wikipedia.org/wiki/Simpel_Session 30. 09. 2013

Niide 10

Korzetsi Opikook. Linask. — http://www.opikook.ee/artikkel42.html 14. 08. 2013

Kui materjal on ainult internetis, peavad koik viidatud artiklid olema CD-le salvestatud, kuna
artikkel voidakse internetist kustutada ja siis on vajadusel t60 autoril viite korrektsust raske

toestada.

NB! Interneti allika viitamisel tekstis ei mirgita aadressi, veebilehe aadress kirjutatakse
koos kiilastuse pievaga allikaloendisse!
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http://www.epl.ee/news/sport/gerd-kanter-70-meetrit-on-minu-sees-olemas.d?id=66588459
http://et.wikipedia.org/wiki/Simpel_Session%2030.%2009.%202013

NB! Kui tooks vajalik teave on Kkittesaadav nii internetis kui ka paberkandjal, tuleks

eelistada paberkandja kasutamist.

To66 koostamisel kasutatakse sageli ka teisi allikmaterjale: andmebaase (Ndide 11), intervjuusid
(Naide 12), dokumente, aruandeid jne.

Niide 11

Netihuumor. Eesti kaasaegsed anekdoodid. — http://www.folklore.ee/~liisi/o2/ 15. 10. 2013

Intervjuu viitekiri algab intervjueeritava nimega, seejdrel intervjuu tegemise aasta,
intervjuu pealkiri, intervjueerija nimi, intervjuu tegemise koht, aeg ja salvestuse laad (nt

helisalvestis, videolindistus, kasikiri).

Niide 12

Pajustik, Merlis 2013. Vastseliina valla noorsootéo tugevused. Kaia Jalakas, Vastseliina, 1. okt
(helisalvestis ).

Niide 13

Arhiivimaterjalid: arhiivi nimetus, fondi (lithend f.) number, nimistu (n.) number, toimiku (t.)

number, lehe (1.) number.

EAA, f. 250, n. 3, t. 15, 1. 24.
Eesti Ajalooarhiiv, f. 250, nim. 3, t. 15, |. 24.
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5. VIITAMINE

Vastseliina Giimnaasiumis on kasutusel joonealune viitamine.

Pohindudeks on, et tuleb viidata allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud. Viide
peab olema tipne ja selge. Koik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t66s esi-
tada kas tdpselt viidatud tsitaatidena voi refereeringutena. Koik too sisulises osas kasutatud
teiste autorite originaalsed seisukohad, probleemipiistitused, tsitaadid, arvandmed jm.
peavad olema viidatud.

Joonealusel viitamisel margitakse tsitaadi voi refereeringu 10ppu viite number, kusjuures

viidete numeratsioon voib olla kas kogu t66d (peatiikki) 1dbiv voi iihe lehekiilje ulatuses.
NB! Joone alla lehekiilje allserval mirgitakse allika nimetus esmakordsel mainimisel
tiies ulatuses (nii nagu kirjanduse loetelus, Niide 15), jargmistel kordadel lithendina (Naide

16).

Niide 14

E. Nirgi viitel viljendavad autorid erinevaid meeleolusid ja kirjutavad iihtsemas stiilis."

! Nirk, E. Eesti kirjandus. Tallinn: Perioodika, 1983, Ik 129.

Niide 15

E. Nirgi viitel viljendavad autorid erinevaid meeleolusid ja kirjutavad ithtsemas stiilis.”

2 Nirk, E. 1983, Ik 129.

Tsitaat peab tdpselt vastama originaalile sOnastuse, ortograafia, kirjavahemairkide ja
eristuskirjade (sorendused jm.) osas. Tsitaat esitatakse jutumérkides. Viide maérgitakse kohe
pérast tsitaati Iopetavaid jutumirke, soltumata sellest, kas see asub lause 10pus voi keskel.

To6 sisuosas kasutatud pildi- ja fotomaterjalile lisatakse joonealune viide (Lisa 4)
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Refereering annab teise autori motet edasi vabas vormis, oma sonadega. Refereeringu
puhul jutumérke ei kasutata, kiill on aga vajalik viitamine allikale voi autorile.

Loetelude voi pikemate refereeringute puhul tuleb kohe algul esitada viide allikale, et
oleks selge — see pole autori omalooming. Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb

viide enne lauset l0petavat punkti, kui aga tervest 18igust, siis pérast punkti.
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6. TABELID, JOONISED

Tabelid ja joonised nummerdatakse araabia numbritega kas kogu t60 ulatuses
(lihtnumeratsioon) voi iiksikute peatiikkide ulatuses (liithnumeratsioon). Néiteks “T ab e 1 1” voi
“Tabel3.4”, kusjuures viimane tdhendab kolmanda peatiiki neljandat tabelit.

Tabel Kirjutatakse sorendatud kirjas.

Tabeli number paigutatakse pealkirjast iiks rida korgemale paremasse serva. Tabel
tuleb esitada Kirjasuurusega 11 punkti ja paigutada keskele.

Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus, ka esiveerul. Uldreeglina veerge ei
nummerdata. Nummerdada tuleb veerud ainult siis, kui selleks on otsene vajadus, nimelt kui:

e t30 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele;

e tabel jitkub jargmisel lehekiiljel, kus enam ei korrata tabeli pead, vaid tuuakse dra ainult
veergude numbrid,;

e mone veeru nimetuses on ndidatud, kuidas saadakse tulemus antud veergu, niiteks (veerg 2
— veerg 3).

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t606 tekstiga. Selleks kasutatakse:

o otsest viitamist (Alljargnev tabel 3 iseloomustab ...);

o kaudset viitamist. Viimasel juhul mérgitakse lause 10ppu sulgudesse tabeli number
(vt tabel 8).

Peale sellist viidet peab t60s kas kohe voi jargmisel lehekiiljel jirgnema tabel. Juhul kui
tabeli pikkus ei iileta ilihte lehekiilge, kuid peale viidet kogu tabel antud lehekiiljele enam ei
mahu, on soovitatav tabelit alustada jargmisel lehekiiljel esimese 16igu jarel. Kui aga tabel on
pikem kui iiks lehekiilg, tuleb tabelit alustada kohe peale viidet ja teha iilekanne jargmisele
lehekiiljele. Seejuures peab esimesele lehekiiljele mahtuma peale tabeli numbri, pealkirja ja tabeli

pea ka mdni rida tabelist.

Niide 16
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Tabell

Pealkiri (sisu, objekt, ajavahemik)

(mootiihik)
Suure algustdhega

Suure algus- Suure algus-
viikese algus- | viikese algus- | viikese algus-

tdhega tdhega
tdhega tdhega tdhega

A 1 2 3 4

T66 teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lithikesed. Tekstis esitatakse tavaliselt
tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad koik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need
siis diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Igal joonisel
peab olema allkiri, mis sellel kujutatut lakooniliselt sdnastab. Joonise allkiri reastatakse vasakult.
Koik joonised nummerdatakse analoogiliselt tabelitega. Jarjekorranumber kirjutatakse allkirja
ette ja eraldatakse sellest punktiga (Joonis 1. Piirkulu ...).

Kui joonis pole autori enda poolt koostatud, siis tuleb analoogiliselt tabeliga mérkida allikas.

Naide 17

Piirkulu
F 3

[
L

Toodang

Joonis 1. Piirkulu kover klassikalise tootmisfunktsiooni korral (autori koostatud).
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Vastseliina Giimnaasium

Vastseliina noorte vaba aja veetmise voimalused

Uurimistoo

Koostaja Mari Kaseke
11. klass

Juhendaja Katrin Juhkam

Vastseliina 2013
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Lisa 2

Sisukorra naidis

SISUKORD
SHSSEJURNBLUS ...t b bbbttt e bbbttt 3
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3. Viairtushinnangud ja nende kujunemine Leelo Tungla teostes ,,Seltsimees laps* ja
WHKTistiina see KeSKIMINE® ... e 23
KCOKKUVOTE ...ttt ettt a et e s a bt e e ebb e e ekt e e et eeenbe e e enneeeanes 25
Kasutatud allikad ..o 27
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Lisa 3
Kirjanduse ja allikate loetelu

KASUTATUD KIRJANDUS

Kareva, Doris 2011. Jutuvestmise tervendav kunst. — Sirp 28. 10.

KIRJALIKUD ALLIKAD

Padr, Piret 2012. Jutukool. http://www.rahvakultuur.ee/?s=5 13. 11. 2012

Péér, Piret 2012. Pogusalt jutuvestmisest traditsioonis ja Jutukooli osast traditsiooni toetamisel.
http://www.rahvakultuur.ee/?s=25 10.10.2012.

Pédr, Piret 2012. Pogusalt jutuvestmisest traditsioonis ja Jutukooli osast traditsiooni toetamisel.
—http://www.rahvakultuur.ee/?s=25 10.10.2012.

Tuttar, Janek 2011. Ole vddrt jutuvestja. — Avaliku esinemise blogi.
http://sekretar.ee/blog/2011/7/29/ole_vaart_jutuvestja 12.10.2012.

Viidalepp, Richard 2004. Eesti rahvajuttude laadist, funktsioonist ja jutustajatest. — Sator 4:
Eesti Kirjandusmuuseumi rahvausundi to6riihm.

http://www.folklore.ee/rl/pubte/ee/sator/satord/sator4.pdf. 15.10.2012.

SUULISED ALLIKAD

Raud, Leo 2011. Minu vanaisa Leo Raua mdlestused. Madli-Greete Raud, oktoober (helisalvestis

plaadil).

KASUTATUD PILDIMATERJAL

Vikipeedia 2014. Fr. R. Kreutzwald Johann Kéleri maalil —
http://et.wikipedia.org/wiki/Friedrich_Reinhold_Kreutzwald
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http://www.rahvakultuur.ee/?s=5
http://et.wikipedia.org/wiki/Johann_K�ler

Lisa 4

To0 sisuosa pildimaterjali allkirjastamine ja viitamine

Andrei Raud ja siiles viike Leo. 1939 suvi. Koht Mihlakova kiila."

Foto Leo Raua koduarhiiv. Fotograaf teadmata.
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KASUTATUD KIRJANDUS

Artma, Irene, Kadri Sormus, Maigi Vija 2012. Uurimistéo Kirjutajale. Tartu: Atlex.
Raud, Madli- Greete 2012. Minu vanaisa Leo raud jutuvestjana. Vastseliina Glimnaasium.

Uurimistoo.

KIRJALIKUD ALLIKAD

Rapla Uhisgiimnaasium 2009. Uurimistééde koostamise ja vormistamise juhend.

http://www.ryg.edu.ee/fileadmin/doc/kirjalike_toode_juhend.pdf 13. 08. 2013

Schapel, Marek 2011. Uurimistéode koostamise ja vormistamise juhend. Kuressaare

Uhisgiimnaasium. http://www.syg.edu.ee/uus/syg/images/oppematerjalid/juhend.pdf 26. 08. 2013

Uurimistédde koostamise juhend. https://www.oesel.ee/kg/bin/uurimis_juhend.pdf 15. 08. 15. 08.
2013
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http://www.ryg.edu.ee/fileadmin/doc/kirjalike_toode_juhend.pdf%2013.%2008
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